ZESPOL SZKOt EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH
Ul. Worcella 3
50-448 Wroctaw

Osoba do kontaktu:
Teresa Haligowska
e-mail: Teresa.Haligowska@zse.wroc.pl

Postepowanie nr ZSEA. Ds.230/3/2023

Zakup i dostawa artykutow biurowych
z wylgczeniem art. 2, ust 1, pkt 1 Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych — Dz. U. 22019 r. poz. 2019

Zapytanie ofertowe
1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych

Opis przedmiotu zaméwienia , warunki realizacji okreslone zostaty w projekcie umowy,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

taczna warto$¢ umowy w 2023 r. nie moze przekroczy¢ kwoty 6000,00 PLN netto

2. Termin i miejsce sktadania ofert:
a) Pytania oraz sktadanie ofert odbywa sie wytgcznie poprzez poczte elektroniczng
b) Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 10.02.2023 r. do godz. 11:00
3. Kryterium wyboru oferty:

a) cena-—100%

Punkty bedg liczone dla sumy cen jednostkowych netto wszystkich pozycji wskazanych

w formularzu ofertowym ( tj. suma pozycji od 1 do 66, ) a nastepnie wg wzoru ; (cena

najnizsza ze ztozonych ofert/cena badanej oferty) x 100 . Niniejsze zamdwienie zostanie

udzielone temu wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow. Punktacja przyznana
ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku na podstawie ztozonego
formularza oferty.

b) Jezeli zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
e zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci punktéw, zamawiajgcy wezwie
wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych . Wykonawcy , sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
przedstawi¢ cen wyzszych niz przedstawione w ztozonych ofertach .

c) Sposdb zaptaty za realizacje niniejszego zamodwienia zostat okreslony w projekcie umowy
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego .

d) Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg zapiséw projektu umowy stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

4. Opis sposobu obliczania ceny:

a) Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami realizacji zamdwienia.

b) Cene ofertowg nalezy podac¢ w PLN.

c) Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Cena ofertowa zostanie
wprowadzona do umowy jako obowigzujgca strony niezmiennie przez caty okres
realizacji zadania .

d) Woynagrodzenie wykonawcy rozliczone zostanie zgodnie z zapisami umowy.




5. Termin wykonania zamdwienia :

Zakup i dostawa sukcesywnie w czasie trwania umowy i zgodnie z zapisami projektu umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg wypetniony formularz oferty - zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

W przypadku braku powyzszego dokumentu, zamawiajgcy jednokrotnie zwrdci sie do
wykonawecy z prosba o uzupetnienie dokumentu w terminie przez siebie wskazanym,
a w przypadku nieuzupetnienia dokumentu, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

7. Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopetnione przez wykonawce, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza:

a) Podpisa¢ umowe w terminie wskazanym przez zamawiajgcego,

b) Zaproszony wykonawca dostarczy najpdzniej w dniu podpisania umowy dokument
potwierdzajgcy prawo osdb sktadajgcych podpis pod umowa.

8. Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia albo nie przedtozy w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego ww.
dokumentdéw, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg, sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny .

9. Informacje dla wykonawcy:

a) Do niniejszego zamdwienia ofertowego nie stosuje sie przepisdw ustawy z 11.09.2019.
Prawo Zamowien Publicznych —art. 2 ust. 1 pkt 1

b) Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg zapisow projektu umowy stanowigcego
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

c) Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od daty ztozenia oferty.

d) Termin zaptaty wynagrodzenia 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, a wykonawcy
sktadajacy oferte powyzszy fakt akceptuja.

f) Informacje dotyczgce Ochrony Danych Osobowych dostepne na stronie Zamawiajgcego
pod adresem https://www.zsea.wroclaw.szkolnastrona.pl/p,541,rodo.

10. Wykonawca moze sktadaé faktury VAT:

a) W formie pisemnej osobiscie w pokoju nr 13 (kierownik gospodarczy)
b) Za pomoca poczty elektronicznej (format PDF) na adres mailowy :
Teresa.Haligowska@zse.wroc.pl.

Zatgczniki:
zatgcznik nr 1 formularz ofertowy,
zatgcznik nr 2 projekt umowy



