REGULAMIN KOMISJI ETYKI
W ZESPOLE SZKOt EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH WE WROCLAWIU

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

81

Regulamin Komisji Etyki, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy Komisji Etyki

w Zespole Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych we Wroctawiu.

§2

Komisja Etyki, zwana dalej ,Komisjg", jest powotana do wydawania opinii o zgodnosci

postepowania nauczycieli i innych pracownikéow szkoty z postanowieniami Kodeksu

Etycznego Pracownikow Zespotu Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych we Wroctawiu.

Rozdziat 2

Wewnetrzna organizacja Komisji

§3
Komisja sktada sie z 3 cztonkéw powotywanych i odwotywanych przez rade pedagogiczna
w drodze uchwaty zwyktg wigkszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy liczby
cztonkow rady.
Cztonkowie Komisji s wybierani na pigcioletnig kadencje i moga by¢ ponownie wybrani
tylko raz.
Komisja realizuje swoje zadania w sposob bezstronny, poufny i przejrzysty, bez
nieuzasadnionej zwtoki, a cztonkostwo w Komisji sprawowane jest na zasadzie
dobrowolnosci.
Wszystkich cztonkéw Komisji Etyki obowigzuje bezwzgledna dyskrecja i zachowanie
tajemnicy wobec rozstrzyganych spraw i sporéw.
Jezeli wobec cztonka Komisji Etyki zostanie wszczete postepowanie przed Komisjg Etyki,
zostaje on zawieszony w petnieniu tej funkcji do czasu wydania opinii. W przypadku

rozstrzygnigcia sprawy na niekorzy$¢ lub braku rozstrzygniecia Komisja Etyki



(z wyfaczeniem cztonka, ktérego dotyczy sprawa) podejmuje dalsze decyzje co do
zasadnosci petnienia przez niego powierzonej mu funkgji.

6. W przypadku rezygnacji lub odwotania cztonka Komisji przed uptywem kadencji rada
pedagogiczna powotuje w jej sktad inng osobe.

7. Przewodniczacego Komisji powotuje Komisja na okres trwania kadencji sposréd

kandydatéw zgtoszonych na posiedzeniu Komisji.

Rozdziat 3
Zadania cztonkéw Komisji
§4
1. Zadaniem cztonkéw Komisji Etyki jest wydawanie opinii w przypadku skarg wniesionych
na zachowania pracownikéw Zespotu  Szkét Ekonomiczno—Administracyjnych
niezgodnych
z Kodeksem Etyki Zespotu Szkét Ekonomiczno—Administracyjnych.
2. Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest wykonywanie kazdej powierzonej czynnosci z
nalezyta starannoscia, w sposdb zapewniajacy prawidtowg realizacje zadan Komisji.
§5
Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnogci:
1) organizowanie pracy Komisji;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen;
3) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;
4) zapoznawanie si¢ z pismami wptywajacymi do Komisji i wydawanie dyspozycji
w sprawie dalszego trybu postepowania;
5) zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja sprawy;
6) zarzadzanie przebiegiem posiedzenia;
7) podpisywanie pism kierowanych na zewnatrz.
§6
1. W razie nieobecnosci przewodniczacego Komisji czynnosci przewidziane dla niego
wykonuje wyznaczony przez niego cztonek Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji moze upowazni¢ cztonka Komisji do podejmowania w jego
imieniu niektdérych czynnosci na czas okreslony.

3. Upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2 dokonuje sie na pismie.
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§7
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Posiedzenia Komisji Etyki odbywaja sie w zaleznosci od potrzeb.
Posiedzenia zwotuje przewodniczacy Komisji z wtasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
Komisji.
W posiedzeniach Komisji moze uczestniczy¢ z glosem doradczym dyrektor ZSEA.
W posiedzeniach Komisji majg prawo uczestniczy¢ z gtosem doradczym inne osoby
zaproszone przez Komisjg.
Zawiadomienia o terminach posiedzer Komisji, planowanym porzadku posiedzenia oraz
materialy majace by¢ przedmiotem dyskusji powinny by¢ dostarczone cztonkom Komisji
w terminie 14 dni przed terminem posiedzenia.
Dopuszcza sie przekazywanie dokumentéw poczta tradycyjna, poczta elektroniczng lub
w formie pisma do rak wtasnych cztonkéw Komisji Etyki.
Z przebiegu posiedzenia osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot,
ktory podpisujg cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu oraz osoby bedace strona
w postepowaniu przed Komisja.
Protokét z posiedzen Komisji Etyki zawiera:
1) numer porzadkowy,
2) date i miejsce posiedzenia,
3) godziny rozpoczecia i zakoriczenia posiedzenia,
4) liste obecnosci wraz z podpisami,
5) porzadek obrad,
6) zwiezte streszczenie referowanych spraw,
7) opinie w sprawie,
8) wyniki gtosowania.
Rozstrzygniecia zapadaja w formie uchwat podejmowanych zwykta wigkszoscia gtoséw

cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

Rozdziat 4

Zasady postepowania przed Komisja

§8



Komisja Etyki rozpatruje skargi wnoszone przez pracownikéw Zespotu Szkét
Ekonomiczno— Administracyjnych, uczniéw i rodzicéw ucznidw oraz od oséb trzecich.
Skargi moga by¢ tez wnoszone przez cztonkéw Komisji Etyki.
Skargi wnosi si¢ na pismie i przekazuje dowolnemu cztonkowi Komisji Etyki osobiscie do
rak wtasnych, poczta tradycyjng lub elektroniczna.
Komisja nie rozpatruje wnioskéw anonimowych. W przypadku otrzymania wniosku
anonimowego nie stosuje sie do niego postanowieri niniejszego regulaminu, jednak w
zaleznosci od wagi wskazanego w takim wniosku naruszenia, Komisja podejmuje
stosowne dziatania, zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Nie wszczyna sie postepowania, jezeli od czasu popetnienia czynu uptynety 3 lata.
W przypadku, gdy od czasu popetnienia czynu uptynety 3 lata Komisja ogranicza swoje
czynnosci do poinformowania wnioskodawcy o przystugujacych mu $rodkach ochrony
prawnej.
§9
Po wptynigciu sprawy przewodniczacy nadaje jej numer zgtoszenia i w terminie 14 dni
dokonuje wstepnej oceny wniosku pod wzgledem spetniania przez niego wymogéw
formalnych, a nastepnie:
1) w przypadku stwierdzenia brakdéw formalnych pozostawia sprawe bez rozpoznania,
informujgc o tym wnioskodawce,
2) w przypadku spetnienia wymogéw formalnych informuje"wnioskodawce 0 wszczeciu
prac Komisji nad zgtoszong skargga.
Cztonek Komisji podlega wytaczeniu od udziatu w rozpoznawaniu sprawy, jezeli:
1) sprawa dotyczy go bezposrednio, jego matzonka, krewnego lub powinowatego w linii
prostej albo osoby pozostajacej z nim w stosunku przysposobienia;
2) wystepuje w sprawie w charakterze $wiadka;
3) z ktdérakolwiek ze stron faczy go stosunek nadrzednosci lub podrzednosci stuzbowej;
4) ztozyt pisemny wniosek o wytaczenie go od udziatu w sprawie.
Cztonkowie Komisji w zaleznosci od charakteru sprawy mogg podjaé sie mediacji,
zapraszajac zainteresowane strony.
Wyznaczajac termin posiedzenia przewodniczacy Komisji Etyki lub upowazniony przez

niego cztonek Komisji zawiadamia na pismie strony o terminie i miejscu posiedzenia.



5. Strony zobowigzane sg do dostarczenia Komisji Etyki wszelkich argumentéw oraz
dowoddéw w sprawie co najmniej na 7 dni przed planowanym posiedzeniem.

6. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ oséb uprawnionych do udziatu w postepowaniu nie
wstrzymuje biegu postepowania.

§10

1. Komisja Etyki dziata w trybie posiedzenia zamknietego z wyjatkiem sytuacji, w ktdrych:
1) strony s zainteresowane upublicznieniem sprawy,

2) Komisja Etyki uznaje, iz upublicznienie sprawy bedzie korzystne dla stron i uzyskuje
zgode 0s6b zainteresowanych.

2. Z posiedzenia sporzadza sie protokot, ktéry podpisuja cztonkowie Komisji Etyki obecni na
posiedzeniu oraz strony postepowania.

3. Komisja Etyki wydaje opinie po catosciowym przeanalizowaniu przedstawionego
materiatu dowodowego i wystuchaniu stron, o ile strony skorzystaty z zaproszenia na
posiedzenie Komisji.

4. Opinia wraz z uzasadnieniem przekazana zostaje stronom oraz dyrektorowi ZSEA
w terminie 14 dni od jej wydania.

Rozdziat 5

Przepis koncowy

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez dyrektora Zespotu Szkét

Ekonomiczno—Administracyjnych we Wroctawiu.
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